Jednaci rad

Zastupitelstva obce Sec



Cl. 1

Uvodni ustanoveni

Jednaci rfad Zastupitelstva obce Sec (dale jen ,,zastupitelstvo®) upravuje pripravu, svolani a
prabéh jednani zastupitelstva dale i zptsob kontroly plnéni jeho usneseni.
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Priprava zasedani zastupitelstva

Pfipravu zasedani zastupitelstva zajistuje Obecni Gfad Sec (dale jen ,,obecni Gfad”.
Obecni ufad pfipravuje ndvrh programu zasedani zastupitelstva a zajistuje podklady

k projedndni na zasedani zastupitelstva.

Obecni urad je povinen se pfi pfipravé zasedani zastupitelstva zabyvat prfipominkami
¢lent zastupitelstva k pfipravovanému zasedani. Prvnim bodem programu zasedani je
informativni zprdva o plnéni usneseni z predeslého zasedani zastupitelstva, pokud na
predeslém zasedani byly ulozeny ukoly ¢lenlim zastupitelstva ¢i organim obce.
Obecni Urad dale zajistuje technické zazemi zasedani.

Cl.m
Svolani zasedani zastupitelstva

Zastupitelstvo se schazi dle potieby, nejméné vsak jedenkrat za tti mésice.

Zasedani zastupitelstva svolava starosta obce nejméné 7 dnli predem oznamenim
zastupitelidm o misté, dobé a navrzeném programu zasedani zastupitelstva. Oznameni
se zasila ¢lenlim zastupitelstva prostfednictvim e-mailu.

Starosta je povinen svolat zasedani zastupitelstva, pozada-li o to alespon jedna tfetina
¢len( zastupitelstva, nebo hejtman kraje. Zaseddni zastupitelstva se v takovém pfipadé
musi konat nejpozdéji do 21 dnl’ ode dne, kdy byla Zadost obci dorucena.

Nesvola-li starosta zasedani zastupitelstva dle odst. 1), 2) a 3), ucini tak mistostarosta
nebo jiny ¢len zastupitelstva.

Obecni urad informuje o misté, dobé a navrzeném programu pripravovaného zasedani
zastupitelstva nejméné 7 dnll pfed konanim zaseddni na uredni desce obecniho tradu.

ClLIv
Ucast ¢lend zastupitelstva na zasedani
U&ast viech €lend zastupitelstva na zasedani zastupitelstva je povinna.

V pfipadé, Ze se Clen zastupitelstva nemuze zasedani zastupitelstva z vaznych divod(
zucastnit, je povinen se predem omluvit starostovi nebo mistostarostovi obce.



3) Ucast na zasedani zastupitelstva ¢len zastupitelstva stvrzuje svym podpisem na
prezenéni listiné.

CLv
Navrhova komise

1) Navrhova komise se ustanovuje na zacatku zasedani zastupitelstva a je tvorena dvéma
Cleny zastupitelstva.

2) Navrhova komise v zavéru kazdého zasedani zastupitelstva precte souhrn ptijatych
usneseni, tzv. souhrnné usneseni . Znéni souhrnného usneseni obsahuje vysledek
projedndani vSech bodu programu zasedani, musi byt vécné, dostatecné urcité a
stru¢né. Zastupitelstvo obce vezme toto souhrnné usneseni na védomi. Souhrnné
usneseni se vyhotovuje pisemné do 10 dnli od skonceni zasedani a podepisuje jej
starosta nebo mistostarosta a urceni ovérovatelé zapisu. Souhrnné usneseni se Cisluje
poradovym Cislem zasedani zastupitelstva a rokem, ve kterém zasedani zastupitelstva
probéhlo.

3) Navrhova komise vZdy navrhuje kandiddta nebo kandidaty v pfipadé konani voleb
v rdmci zastupitelstva. O takto navrzenych kandidatech se hlasuje vidy po prvé
v poradi dalSich kandidata.

4) Navrhova komise téz doporucuje variantu navrhu usneseni, o které se bude hlasovat
jako prvni, pokud predkladatel ndvrhu navrhuje vice variant hlasovani v rdmci jednoho
projedndvaného bodu programu a Zadnou z téchto variant predkladatel neoznacil jako
variantu doporucenou.

5) Navrhova komise db3d, aby navrhy na hlasovani u jednotlivych projednavanych bod
programu zasedani byly jasné, srozumitelné a dostatecné urcité.

Cl. vi
Zapis

1) O prGbéhu zasedani zastupitelstva se pofizuje zapis, ktery podepisuje starosta
nebo mistostarosta obce a urceni ovérovatelé.

2) Zapis pofizuje ustanoveny zapisovatel z ¢lenl zastupitelstva.
3) Zapis vidy obsahuje alespon:

a) nazev obce
b) datum, misto a ¢as konani zasedani zastupitelstva
c) jména pritomnych ¢len( zastupitelstva
d) ustanoveni navrhové komise
e) ustanoveni zapisovatele
f) ustanoveni ovérovatell zapisu

g) schvaleny program jednani zastupitelstva



h) pribéh jednani zastupitelstva

i) vysledek hlasovani a prijata usneseni k jednotlivym bod( programu
j) datum vyhotoveni zapisu

k) podpis starosty nebo mistostarosty

[) podpisy uréenych ovérovateld.

4) Zépis se vyhotovuje do 10 dnli po skonceni zasedani a musi byt uloZzen na obecnim
uradeé k nahlédnuti. O namitkach ¢lena zastupitelstva proti zapisu rozhodne nejblizsi
zasedani zastupitelstva obce.

Cl. v
Prabéh zasedani

1) Zasedani zahajuje zpravidla starosta obce nebo mistostarosta obce. Predsedajicim
zasedani zastupitelstva je zpravidla starosta obce nebo mistostarosta obce, pripadné
jiny zastupitelstvem urceny ¢len zastupitelstva.

2) Predsedajici na pocatku zaseddni navrhne sloZeni ndvrhové komise, uréeni
zapisovatele a urcéeni ovérovatel(l zapisu. O tomto navrhu zastupitelstvo hlasuje.

3) Dale predsedajici precte navrhovany program zasedani, ktery byl zverejnén dle €l.1lI
odst. 5) tohoto jednaciho Ffadu. Pfedsedajici poté vyzve pritomné zastupitele, zda
maji néjaké navrhy na doplnéni ¢i Upravu programu. Poté se o ndvrhu programu
hlasuje.

4) Predsedaijici ridi zasedani dle schvéleného programu jednani. V ptipadé, Ze ¢len
zastupitelstva vznese v pribéhu zasedani ndvrh na zménu programu, hlasuje o této
zméné zastupitelstvo.

5) Predsedajici udéluje a odnima slovo zastupitellm a vefejnosti. Pfedsedajici dba na
vécny pribéh zasedani a upozorniuje na pripadné odchyleni se od projednavaného
bodu programu. Pfedsedajici zahajuje hlasovani o bodu programu a vyhlasuje jeho
vysledek.

6) V pfipadg, Zze je vramci jednoho projednavaného programu navrZzeno vice variant
navrhu usneseni, hlasuje se postupné od posledniho navrhu k prvnimu, do doby nez
je néktery z variantnich ndvrh( schvalen. To neplati v pfipadé navrhi doporuéenych
k hlasovani navrhovou komisi dle €l. V tohoto jednaciho radu.

7) Predsedajici mliZze zasedani prerusit na dobu 15 minut.

8) JestliZe pfi zahdjeni zasedani zastupitelstva nebo v jeho prlbéhu neni pfitomna
alespon nadpolovi¢ni vétsina vsech ¢lent zastupitelstva, ukonci predsedajici
zasedani. Do 15 dn0 se kona jeho nahradni zasedani.

9) Ke kazdému bodu programu zasedani predsedajici po jeho uvedeni otevie diskuzi.

Do diskuze se mohou hl3sit ¢lenové zastupitelstva i pfitomni ob¢ané (verejnost)

jasnym zvednutim ruky. Slovo do diskuze udéluje predsedajici, ktery téZ slovo muze

diskutujicimu odejmout v pfipadé, Ze diskutujici nehovofi k projedndvanému bodu,
diskutujici hovoti déle nez 7 minut nebo pripadné uziva neslusna a urazliva slova.



10)

11)

V ptipadé, Ze néktery ze ¢lenl zastupitelstva ma pfipominku k zasedani procesniho
charakteru prihlasi se zvednutim rukou ve tvaru pismene ,,T“ a predsedajici mu
neprodlené udéli slovo. Za pfipominku procesniho charakteru se povazuje
pfipominka k porusovani zakona pfi zasedani, porusovani tohoto jednaciho fadu a
dalsi zavazné skutecnosti procesniho charakteru, které po vécné strance nesouvisi
s projednavanym bodem.

12) Na zavér zasedani predsedajici vyzve ndvrhovou komisi k precteni souhrnného

usneseni.
13) Po vzeti souhrnného usneseni zastupitelstvem na védomi, pfedsedajici zasedani
ukondi.
CL. v
Hlasovani

1)

2)

3)

Hlasovani se provadi verejné zvednutim ruky, neurci-li zastupitelstvo hlasovani
tajné. Navrh usneseni je pfijat, je-li pro néj nadpolovi¢ni vétsina vSech zastupiteld,
nestanovi-li zakon jinak.

Tajné hlasovani se provadi zakrouzkovanim jedné z variant na pfipraveném
jednotném hlasovacim listku — PRO, PROTI, ZDRZUJI SE. Hlasovaci listek je poté
vhozen jednotlivymi ¢leny zastupitelstva do pfipravené vhodné nadoby (urny).
Vysledek tajného hlasovani zjistuje pred ostatnim ¢leny zastupitelstva a vyhlasuje
predsedajici. Navrh usneseni je pfijat, je-li pro néj nadpolovic¢ni vétsina vSech
zastupitelQ, nestanovi-li zakon jinak.

Hlasovaci listky pfipravuje obecni urad. Hlasovaci listky obsahuji datum konani
zasedani ndzev bodu programu a navrh usneseni, pro ktery se hlasuje.

¢l 1x
Volby

1) Volby se provadi verejné zvednutim ruky, neurci-li zastupitelstvo volby tajné.
2) V pfipadé kondni verejné volby, navrhuje kandidata/kandidaty navrhova komise.

3)

V pripadég, Ze jsou ostatnimi ¢leny zastupitelstva vzneseny dalsi ndvrhy na
kandidaty, hlasuje se nejprve o kandidatovi navrzeném navrhovou komisi a poté se
hlasuje o kandidatech v poradi, v jakém byli navrZzeni a to do doby, nez je néktery
kandidat zvolen. Kandidat je zvolen, je-li pro néj nadpolovi¢ni vétsina vsech
zastupitell, nestanovi-li zakon jinak.

V pripadé konani tajnych voleb, jednotné hlasovaci listky jména vSech navrzenych
kandidata a zastupitelé krouzkuji nejvice tolik kandidatd, kolik je volnych mist do
voleného organu. Je-li zakrouzkovano kandidat( vice, je hlasovaci listek neplatny.
VyplInéné hlasovaci listky se vhazuji do vhodné nadoby (urny). Zvoleni do daného
orgdanu jsou ti kandidati, ktefi obdrzeli alespon polovinu hlas( viech zastupitell a
zaroven obdrzeli nejvice hlas(. Pokud nebyl zvolen dostate¢ny pocet kandidatl do
daného organu, kond se druhé kolo voleb, do néjz postupuji kandidati s nejvyssim
poctem hlas dosazenym v prvnim kole. Pocet kandidatl je vidy o jednoho vyssi,



4)
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nez je pocet volenych mist daného orgdnu. Neni-li zvolen kandidat ani ve druhém
kole, volby se mohou na toto volné misto opakovat a to nejvice jedenkrat za
zasedani. Vysledek tajné volby zjistuje pred ostatnimi ¢leny zastupitelstva a
vyhlasuje predsedajici.

Hlasovaci listky pripravuje obecni Urad a obsahuji datum konani zasedani, nazev
bodu programu a navrh usneseni, pro ktery se hlasuje.

Cl. X
Spolecna a zavérecna ustanoveni

Tento jednaci rfad byl schvdlen Souhrnnym usnesenim zastupitelstva obce Sec €.
3/2019 ze dne 23.1.2019

Timto jednacim radem se rusi Jednaci fad zastupitelstva obce, ktery byl schvalen
zastupitelstvem obce Sec¢ dne 29.3.2011

Tento jednaci fad nabyva ucinnosti dne 1.2.2019

Vaclav Svec Ing. Helena Chytrd

mistostarosta obce Sec starostka obce Sec



